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1 ZAKLADNI USTANOVENI

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 o zajmovém vzdéla-
vani. Rad je platny pro véechny zaméstnance skoly a prihldéené zaky. Cinnost je uréena
predevsSim pro zaky 1. stupné, pfednostné 1. az 3. tfid. V mimoradnych pfipadech, pokud
to kapacita dovoli, Ize pfijmout i Z4ka 2. stupné&. Prokazatelné sezndmeni rodi¢d s timto
Fadem provedou vychovatelky SD pti zapisu déti do SD.

2 PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajis-
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tuje a organizuje prihlasovani a odhlasovani zaku, vybirani poplatku, predavani informaci
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rodicum, vyrizovani nametu a stiznosti.

Zapis 2akd se provadi v &ervnu v jednotlivych tfidach. Rodi¢e obdrzi Zadost o prijeti do
Skolni druziny, kterou po fadném vyplnéni odevzdaji vychovatelce. O zarazeni do SD roz-
hoduje reditel skoly.

Odhladovani 2ak{ je provadé&no pouze pisemnou zadosti zakonnych zastupcl zaka.

V Zadosti o prijeti zakonni zastupci zaka pfihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
vyplni ,,Zaznam o rezimu pobytu Zaka ve Skolni druziné" tykaJ|C| se rozsahu dochazky Zaka,
zpUsob odchodu Zaka z druziny, pfipadné osoby povéfené vyzvednutim zaka. Omluvu ne-
pritomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze Skolni
druziny jinak Ci s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v zadosti, sdéli rodice druziné
pisemné.

2.1 Platba

Za pobyt déti ve SD je vybirén poplatek, jehoZ vysi stanovuje feditel $koly. Uhrada pfi-
spévku se provadi ve dvou splatkach za 1. a 2. pololeti prostfednictvim elektronické po-
kladny. VysSe Uplaty je stanovena na cely Skolni rok a ¢ini 500,-K¢ za kazdé pololeti Skolniho
roku.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
Feditele $koly nejpozdé&ji do jednoho mésice - k termindm 30. 9. a 28. 2. Reditel $koly
rozhodne o ptipadném vylouéeni Zaka ze $kolni druziny z dlvodu nezaplaceni poplatku k
uvedenym termindim.

3 ORGANIZACE CINNOSTI SD

Pracovisté ZS Ovéarecka Pracovi$té Sendrazice
ranni druzina od 6.30 do 7:40 ranni druzina od 6.30 do 7:40
odpoledni druzina do 17:00 odpoledni druzina do 17:00

Zaky po vyucovani predava vychovatelce p. ucitel/ka, ktery/a vyucoval/a posledni hodinu.
Vychovatelka zodpovida za bezpe&nost zak( po celou dobu pobytu ve SD. Odpovédnost
vychovatelky koné&i v okamziku predani ditéte rodi¢im nebo jiné povéFené osobé.

Pobyt déti ve SD je organizovan podle tydenni skladby zaméstnani. Hlavni ¢innost probiha
v dobé& od 13:00 do 14:30, tato doba neni vhodna pro vyzvedavani a odchody zakd. V pro-
stordch SD a $koly jsou organizovény &innosti sportovni, rekreaéni a zajmové. Déti jsou
vedeny k praci v kolektivu, k udrzovani poradku a ke spravnému zachazeni se Skolnim vy-
bavenim. Na pobyt venku si déti pfinesou odpovidajici oblec¢eni, které bude rfadné ozna-
¢eno. Na jare nezapomenou na ochranu proti slunci. Pro dodrzovani osobni hygieny si déti
pfinesou vlastni hygienické potfeby.



Oddéleni $kolni druziny se naplfiuji nejvyse do poctu 30 Ulastnik{. PFi organiza¢né ¢&i do-
pravné narocnych nebo vyjimecénych akcich projedna vedouci vychovatelka s vedenim
Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob. Pocet nad 25
osob vyzaduje doprovod dvou pedagogickych pracovnikd.

3.1 Vyzvedavani déti ze SD

Déti je mozné vyzvedavat po obédé dle rozvrhu cinnosti jednotlivych oddéleni nebo po
14:30, pokud neni predem domluveno jinak. V dobé mezi obédem a 14:30 nemusi byt
oddéleni zastizeno v kmenové tridé.

Dobu odchodl zdkonny zastupce vyznacuje v zadosti o pfijeti. Dité mdze byt propusténo
ze SD samo v jiné dobé&, nez je uvedeno v zadosti pouze na pisemnou zadost rodi¢l, ktera
musi obsahovat datum, hodinu odchodu, podpis zakonného zastupce nebo povérené osoby
a formulaci, ze zakonny zastupce prebird za dité pravni zodpovédnost. V ostatnich pfipa-
dech musi vyzvednout zaka osoba uvedena v zadosti osobné.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 17,00 hodin. V pfipadé, Ze tak neudini,
vychovatelka zatelefonuje rodi¢im. Pokud si dité do 17,30 hod. nevyzvednou a nepodafi
se zkontaktovat zakonné zastupce ditéte, popf. dalsi kontaktni osoby uvedené v zapisnim
listku, bude dité& pFedano do zafizeni dle pokynl pracovnika oddéleni socialné& pravni
ochrany ditéte (OSPOD).

3.2 Vyzvedavaci Cipovy systém

Systém je zalozen na identifikaénich cipech/&ipovych kartach. Cip priloZite k terminalu u
vchodu do skoly. Terminal po nacteni Cipu preda pozadavek do pfislusného oddéleni a pani
vychovatelka dité preda.

Zvonek je zachovam pouze pro ranni druzinu. Pro naléhavé situace je k dispozici nasledujici
telefonni Cislo: 731 088 547.

Objednavka cCipu

Objednavka Cipu je soucasti prihlasky do Skolni druziny na Skolni rok. Je nezbytné zapsat,
kolik &ipG bude zakonny zastupce potfebovat pro vyzvedavani svého ditéte pouZivat. Kazdy
Cip je vydavan na jméno konkrétni osoby, ktera za néj zodpovida. Systém umozniuje, aby
vychovatelka vidéla, kdo dité vyzvedava. Osoba opravnéna k vyzvedavani musi byt uve-
dena na prihldsce do SD. Nelze vyzveddvat na jeden &ip vice déti, napf. sourozence. Ob-
jednavka Cipu je zdvazna ve chvili, kdy je dité do skolni druziny prijato.

Varianty ¢ipii a cenik

v

1. Cip cena za Cip: 100 K¢ cena za registraci do systému: 0 K¢
véetné vratné zalohy 50 K¢ (pouze neposkozeny)
2. Vlastni ¢ip cena za Cip: 0 K¢ cena za registraci do systému: 50 K¢

vyuZziti viastniho Cipu zavisi na kompatibilité s technologii systému

PFi ztraté Cipu, je nezbytné tuto skutecnost co nejdrive nahlasit vychovatelce. Vychovatelka
Cip v systému deaktivuje.



V pripadé zapomenuti Cipu, osoba, ktera dité vyzvedava zavola na pohotovostni tel. Cislo
731 088 547 a vyplni formulaf, ktery slouzi k ovéfeni a evidenci vyzvednuti ditéte. Poté
vychovatelka preda dité.

Pokud dité vyzvedava osoba, kterd nema Cip, bude postup stejny jako pfi zapomenuti Cipu.
Je nutné, aby tato osoba byla uvedena v prihlasce jako opravnéna osoba k vyzvedavani.

3.3 Stravovani

Stravovani 2aku si zajistuji rodi¢e u vedouci SJ. Rovnéz si zajistuji odhlaseni ob&dd pfi
jejich nepfitomnosti. Déti se ve SJ stravuji spolecné, organizované pod dohledem vycho-
vatelky a jsou vedeny ke spravnému stolovani.

4 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Zaci jsou povinni prezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po pouziti WC.

Zaci se chovaji pri pobytu ve $kolni druziné a na akcich organizovanych $kolni druzinou
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tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzaku ci jinych osob.

Zaci chodi do $kolni druziny a na akce $kolni druziny slusné a ¢isté obleceni a upraveni.

Zakam je zakadzdno manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu vychovatele/vychovatelky.

PFi pfechazeni zak{ na mista ¢innosti ¢ jinych akci mimo budovu $koly se Z&ci Fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Prfed takovymito akcemi doprovazejici
ucitel zaky zvlast poudi o bezpeénosti.

PFi ¢innostech v télocviéné, na pozemcich, v pracovnach po¢ita¢d a odbornych pracovnach
zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny dané vnitinim radem
odborné ucebny. Vychovatelé jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi prvni Cinnosti na za-
¢atku Skolniho roku a dodatecné poucit zaky, ktefi pfi prvni Cinnosti chybéli. O pouceni
74k{ provede vychovatel/ka zdznam do t¥idni knihy.

Pouceni na pocatku skolniho roku provadi vychovatel/ka, ktery/a zaky seznami zejména:
se vnitfnim fadem Skolni druziny

se zasadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi odchodu
ze skoly a prichodu do Skoly a na verejnych komunikacich

se zakazem prinaset do skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim

s postupem pfi Urazech

s nebezpedim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru

Pfed akci konanou mimo Skolni budovu budou Zaci prokazatelné pouceni. Dale budou za-
konni zastupci informovani tak, aby bylo zajiSténo fadné uskutec¢néni akce. Misto zahajeni
a ukonceni akce urcuje feditel.

Kazdy uraz, poranéni, nehodu, nevolnost ¢i jinou indispozici, k niz dojde béhem cinnosti
ve tfidé, na chodbé, na hristi, ve vSech prostorach Skoly nebo béhem vsech akci organizo-
vanych skolni druzinou jsou zaci povinni hlasit ihned svému vychovateli/ce, uciteli, tfidnimu
uciteli nebo nékomu z vyucujicich.



4.1 Zaznam o skolnim Grazu

Kniha Grazd
Kniha Urazd je uloZena ve sborovné II. stupné&, zodpovida za ni spravce sborovny. V knize
UrazQ se eviduji véechny Urazy 2akl, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve &kole nebo na
akcich organizovanych skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se skola o
Urazu dozvi.

Zapis do knihy Graz{ provadi
a) vyucujici pfislusného predmétu (napf. Graz pfi hodiné Tv)
b) ucitel konajici dohled (napf. o prestavkach)
c) vedouci kurzu (napf. pfi Urazu na lyzarském kurzu)
d) ucitel, ktery byl u Urazu, osSetfil zaka nebo mu ho zak ohlasil
e) tridni ucitel (vSechny ostatni pripady)
f) vychovatel/ka

V knize Urazu se uvede
a) poradové Cislo Urazu
b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného
c) popis Urazu
d) popis udalosti, pfi které k Urazu doslo, véetné Udaje o datu a misté udalosti
e) zda a kym byl Uraz osetfen
f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského
zarizeni, ktery proved| zapis do knihy Graz{
g) dalsi idaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o Urazu

Osobni Gdaje, které jsou soudasti knihy Urazi, mohou byt zpracovavany pouze za (&elem
evidence Uraz{, popFipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu.

Zaznam o Urazu

Z&znam o Urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zépis do knihy Grazl ve
spolupraci se zastupkyni Feditele. Jde-li o Uraz, jehoz dlsledkem byla neptitomnost Zaka
ve Skole, tak se zdznam o Urazu vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v feditelné skoly
u zastupkyné reditele.

Skola vyhotovi také zadznam o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost zaka ve $kole, pokud
je pravdépodobné, Ze bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni
zpUsobené Urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu predd $kola zdkonnému zastupci
na jeho zadost.

HlaSeni Urazu

O kazdém urazu nehodé&, nevolnosti Ci jiné |nd|sp02|C| zaku je informovano neprodlene
vedeni $koly. Zakim je okamzité poskytnuta prvni pomoc. Zak je po celou dobu, neZ je
predan rodi¢dm nebo Iékafim, pod dohledem dospé&lé osoby, kterd se od zaka nevzdali.

O Urazu zédka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uréen pro vyplfiovani zapisu do knihy
UrazQ, bez zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci zaka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny &in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda reditel skoly bez zbyte¢ného od-
kladu hlaseni mistné prisluSnému Utvaru Policie Ceské republiky.

O Urazu poda zastupkyné feditele bez zbyte¢ného odkladu hladseni pojistovné, u které je

Skola (zafizeni) pojisténo pro pripad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zZivoté a
zdravi zaka.

Zasilani zaznamu o Urazu



Zaznam o Urazu zasila zastupkyné feditele Skoly za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji
do patého dne nasledujiciho mésice

a) zfizovateli, kdyz o néj pozada

b) zdravotni pojistovné zaka

c) prislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce

d) prislusnému oblastnimu inspektoratu prace

Zaznam o smrtelném Urazu zasila zastupkyné feditele $koly do péti pracovnich dnd po
podani hlaseni:

a) zrizovateli

b) zdravotni pojistovné Zaka _

c) pFislusnému inspektoratu Ceskeé skolni inspekce

d) mistné prislusSnému atvaru Policie Ceské republiky

e) prislusnému oblastnimu inspektoratu prace

Jak postupovat, stane-li se Uraz zaka:

Zjistit poranéni.

Zajistit poranéného.

Informovat rfeditele skoly nebo zastupkyni Feditele skoly.

Zavolat lékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k Iékafi.
Oznémit skutecnost zakonnym zéstupclm Zaka, pozadat je o prevzeti ditéte.
Provést zapis do knihy Urazd, popt. vyplnit zdznam o Urazu.

Informovat tfidniho uditele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

NounswN=

4.2 Ochrana pred socialné rizikovymi jevy

Véichni pedagogicti pracovnici, zejména &kolni metodik prevence, pribé&zné sleduji kon-
krétni podminky a situaci ve &kole z hlediska vyskytu socidlné rizikovych jevd, uplatfiuji
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ruzné formy a metody umoznujici v€asne zachyceni ohrozenych zaku.

Prevenci proti socialn& neZzadoucim jeviim jsou tfidnické hodiny. Poskytuji vychovatel(/vy-
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chovatelkam, ucitelum a zakum moznost zlepSeni vzajemné komunikace, pomahaji zlep-
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Sovat vztahy uvnitr tridy a poskytuji prostor pro reseni problému ve tride.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dal$ich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje
na zakladé povéreni reditele Skoly s dalSimi institucemi na socidlné pravni ochranu déti a
mladeZe. SD vytvari podminky pro ochranu 2akd pred nasilim, $ikanou a daléimi socialné
rizikovymi jevy.

Zaci $koly maji pfisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek v are-
alu skoly a pfi vSech Skolnich akcich. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni
Skolniho fadu. Reditel $koly vyuZije véech moznosti danych mu pFisludnym zdkonem véetné
moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu
podilely. Reditel $koly nebo jim povéreny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce
74kQ, u nichZ bylo zjist&no poruseni tohoto zakazu, o zjisténich a zaroven je sezndmi
s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani a pod, kte-
rych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vQéi jinym 2akim nebo skupindm
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly
a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti fadu
koly. Podle okolnosti Feditel $koly uvazi moznost daldiho postihu zakdl, ktefi tento zékaz
prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce. Sikanovani je
velmi nebezpecné a neprijatelné chovani! Pri jeho zjisténi bude agresivni zak pfisné po-
trestan, pripadné bude celd zalezitost pfedana ptisluénym organtm.



Pokud zak uvidi, Zze je nékdo Sikanovan, neprojde pouze kolem, ale podle okolnosti se
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pokusi sikanovani zabranit nebo dojde pro pomoc k ucitelum nebo zaméstnancum skoly.

Soucasti preventivniho programu skoly je Program proti Sikanovani, jehoZ soucasti je kri-
zovy plan.

Vsichni zaci maji pravo na to, aby se ve skolni druziné citili bezpecné!

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova byly vyucovany v souladu se skolnim vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled
nad zaky v prostorach sSkoly, skolni druziny, pfi akcich Skolni druziny mimo budovy Skoly,
o prestavkach, pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni, ve skolni jidelné, a hlavné
v prostorach, kde by k socialné rizikovym jevim mohlo dochazet. V $atnach pred a po Tv
nejsou nikdy Zaci bez pedagogického dohledu!

5 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU

Zak Setrné zachazi se $kolnim majetkem. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku
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skoly, zaku, zamestnancu skoly ci jinych osob hradi v plném rozsahu zakonni zastupci
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zaka, ktery poskozeni zpusobil.

Za vétsi opotfebeni ucebnic zak uhradi pfislusnou ¢astku skole.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné, ve skole hlasi zak vyucujicimu, tfidnimu uciteli
nebo Skolnikovi.

Pozaduje-li Skola nahradu Skody po zakovi, musi posSkozeni véci vzdy prosetfit tfidni ucitel
a zvazit i pedagogickou stranku.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli. Pred
odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovida za
Cistotu prostoru kolem tabule a za pofadek v celé tridé.

zakam je prisné zakazano manipulovat s elektrickymi spottebici a vypinadi. Zak nemani-
puluje s elektro rozvody a s vybavenim odbornych pracoven, s ulozenymi exponaty a mo-
dely.

Z bezpec&nostnich divodd se 7akim zakazuje otevirdni oken o prestavkach a sezeni na
okennich parapetech.

6 CHOVANI ZAKU - PRAVA A POVINNOSTI

Zak bez dovoleni vychovatelky neopousti oddéleni. Zak se fidi pokyny vychovatelky, $kol-
nim fadem a rddem SD. Pokud Z&k soustavné narusduje ¢innost SD, mize byt rozhodnutim
feditele skoly vyloucen. /V pfipadech, kdy se jedna o vyrazné poruseni kazné a poradku,
ohrozeni bezpecnosti a zdravi ostatnich/.

Zak ma pravo na ochranu pred fyzickym a psychickym naS|I|m pred vSemi formami sexu-
alniho zneuZivani a pred socialné patologickymi jevy. Zadk ma pravo vhodnym zplsobem
vyjadrovat svoje nazory ve vSech zalezitostech, které se jej tykaiji.

7 DOKUMENTACE SD
Zadosti o prijeti, (prihlasky do SD)



Pfehled vychovné-vzdélavaci prace (tfidni kniha jednotlivych oddéleni)
Celorocni plan prace

Mésicni plany jednotlivych oddéleni

TFidni kniha ranni druziny

V Koliné dne 1. 9. 2019

Mgr. Lukas Kacer
feditel skoly



