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1 ZAKLADNI USTANOVENI

Skolni klub se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 o zajmovém vzdélavani.
Rad je platny pro véechny zaméstnance $koly a prihld$ené zaky. Cinnost je urcena prede-
vSim pro vSechny zaky Skoly. Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto rddem provedou vy-
chovatelé/ky SK pti zapisu déti do SK.

2 PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

Ve skolnim klubu je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajis-
tuje a organizuje ptihladovani a odhladovani 2akl, vybiréni poplatk{, vyfizovani namétd a
stiznosti. Pfedavani informaci rodi¢dm a ostatni ¢innost tykajici se konkrétniho krouzku
zajistuji individudlné pfislusni vychovatelé/ku daného krouzku.

Prihladovani zak( se provadi b&hem zafi, presné terminy jsou dostateéné véas zverejnény
v r r ’ r o
a predany zakonnym zastupcum.

Krouzky se oteviraji v pfipadé, Ze je naplnéna kapacita minimalné 10 zakd (pokud neni
pfedem stanoveno jinak). V pfipadé mensiho poctu nebude krouzek otevien.

Prihlaseni je zavazné na celé pololeti Skolni roku. Pfi odhlaseni z krouzku béhem pololeti
se poplatek nevraci.

RodiCe obdrzi pfihlasku, kterou po Fadnem vyplnéni odevzdaji na pfedem domluveném
misté. O zarazeni do SK rozhoduje reditel skoly.

Odhlasovani zakd je provadéno pouze pisemnou zadosti zakonnych zastupcd zaka. Zadost
o odhlaseni z krouzku je umisténa na Skolnim webu v sekci Dokumenty ke stazeni.

2.1 Platba

Za pobyt déti v SK je vybirdn poplatek, jehoZ vysi stanovuje reditel $koly. Uhrada ptispévku
se provadi ve dvou splatkach za 1. a 2. pololeti prostiednictvim elektronické pokladny.
VySe Uplaty je stanovena na 350,-K¢ a dalsi potfebny spotfebni material dle charakteru
krouzku za kazdé pololeti Skolniho roku. Pro déti prihlasené do Skolni druziny a navstévujici
krouzek v ramci druziny, neni poplatek stanoven.

Cena krouzk{ organizované externimi partnery jsou odliné od krouzkd potéddanych $kolou.
Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolniho klubu o tom uvédomi
Feditele koly nejpozdé&ji do jednoho mésice - k termindim 30. 10. a 28. 2. Reditel $koly
rozhodne o pfipadném vylouéeni zaka ze &kolniho klubu z dlvodu nezaplaceni poplatku k
uvedenym termindm.

3 ORGANIZACE CINNOSTI SK

Krouzky budou probihat vzdy ve stanoveném terminu a Case, ktery bude upfesnén zacat-
kem zafi.

Vedouci krouzku je povinen informovat zaky i rodi¢e o pfipadném odpadnuti krouzku a
terminu jeho nahrazeni. Vedouci krouzkl uréi jasna pravidla o &innosti krouzku (misto za-
hajeni a ukonceni).

Do $kolniho krouzku pFichédzeji zaci na uréené misto a hlasi se u vedouciho SK.



Oddéleni skolniho klubu (dale krouzky) se napliiuji nejvySe do poctu predem daného, dle
charakteru a zaméreni krouzku.

PFi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vycho-
vatelka s vedenim Skoly predem organizacni zajisténi akce vcietné poctu doprovazejicich
osob

3.1 Vyzvedavani déti ze SK
Dé&ti je mozné vyzvedavat dle pfedem stanovenych podminek konkrétnich krouzkd.

Zplsob odchodl zdkonny zastupce vyznaduje na prihldéce do zadjmového krouzku. Pokud
74k odchazi z krouzku v pribéhu ¢&innosti, popt. akce pfimo souvisejici s vychovné-vzdé-
lavacim procesem mimo budovu Skoly, oznami tuto skuteCnost pfislusné(mu) vychova-
teli/ce. Zak bude uvolnén pouze po predlozeni fadné pisemné Zadosti zakonného zastupce
o uvolnéni, popr. vyzvednuti osobou povérenou, s formulaci, Zze zakonny zastupce prebira
za dité pravni zodpovédnost. V ostatnich pfipadech si rodi¢e musi vyzvednout zdka osobné.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 17,00 hodin. V pfipadé, Ze tak neudini,
vychovatel/ka zatelefonuje rodi¢im. Pokud si dit& do 17,30 hod. nevyzvednou a nepodafi
se zkontaktovat zdkonné zastupce ditéte, bude dit& preddno do zafizeni dle pokynd pra-
covnika oddéleni socialné pravni ochrany ditéte (OSPOD).

4 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAViI

ZAaci jsou povinni prezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po pouziti WC.

Zaci se chovaji pfi pobytu ve gkolnim klubu a na akcich organizovanych $kolnim klubem
tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzak{ & jinych osob.

Z4ci chodi do $kolniho klubu a na akce &kolniho klubu slu$né a &isté obleceni a upraveni.

zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu vychovatele/vychovatelky.

Pfi pfechazeni zak{ na mista &innosti ¢i jinych akci mimo budovu &koly se Zaci Fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici
vychovatel/ka Zaky zvlast poudi o bezpecnosti.

PFi ¢innostech v prostoru pro vyuku télesné vychovy, na pozemcich, v pracovnach poéitacl
a odbornych pracovnach zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny
dané vnitfnim fadem odborné ucebny. Vychovatelé jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi
prvni ¢innosti na zacatku Skolniho roku a dodatecné poucit zaky, ktefi pfi prvni Cinnosti
chybéli. O pouéeni 2akl provede vychovatel/ka zdznam do t¥idni knihy.

Pouceni na pocatku skolniho roku provadi vychovatel/ka, ktery/a Zzaky seznami zejména:
e se vnitfnim fadem skolniho klubu
» se zasadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi
odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych komunikacich
e se zdkazem pFinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyuc¢ovanim
e s postupem pfi Urazech
e s nebezpedim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru

Pred akci konanou mimo skolni budovu budou zaci prokazatelné pouceni. Dale budou za-
konni zastupci informovani tak, aby bylo zajisténo fadné uskutecnéni akce. Misto zahajeni
a ukonceni akce urcuje reditel.



Kazdy uraz, poranéni, nehodu, nevolnost ¢i jinou indispozici, k niz dojde béhem cinnosti
ve tfidé, na chodbé, na hfisti, ve vSech prostorach skoly nebo béhem vsech akci organizo-
vanych skolnim klubem jsou Zaci povinni hlasit ihned svému vychovateli/ce, popf. jinému
pedagogickému pracovniku.

4.1 Zaznam o skolnim Grazu

Kniha Grazd
Kniha Urazd je uloZena ve sborovné II. stupné&, zodpovida za ni spravce sborovny. V knize
UrazQ se eviduji véechny Urazy 2akl, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve &kole nebo na
akcich organizovanych skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se skola o
Urazu dozvi.

Zapis do knihy Urazd provadi
a) vyucujici prislusného predmétu (napf. Uraz pfi hodiné Tv)
b) ucitel konajici dohled (napf. o prestavkach)
c) vedouci kurzu (napt. pfi Urazu na lyzafském kurzu)
d) ucitel, ktery byl u Urazu, oSetfil zaka nebo mu ho zak ohlasil
e) tridni ucitel (vSechny ostatni pripady)
f) vychovatel/ka

V knize Urazl se uvede
a) poradové Cislo Urazu
b) jméno, popfipadé jména, pFfijmeni a datum narozeni zranéného
c) popis Urazu
d) popis udalosti, pri které k Urazu doslo, véetné Udaje o datu a misté udalosti
e) zda a kym byl Uraz osetfen
f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského
zarizeni, ktery proved| zapis do knihy Urazt
g) dalsi udaje, pokud jsou potrebné k sepsani zaznamu o Urazu

Osobni Gdaje, které jsou soudasti knihy trazd, mohou byt zpracovavany pouze za Ucelem
. ’ o v o s r ’
evidence urazu, popfripade jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o uUrazu.

Zaznam o Urazu

Zaznam o Urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zépis do knihy Grazl ve
spolupraci se zastupkyni Feditele. Jde-li o Uraz, jehoz dlsledkem byla neptitomnost Zaka
ve Skole, tak se zdznam o Urazu vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v feditelné skoly
u zastupkyné reditele.

Skola vyhotovi také zéznam o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost zaka ve $kole, pokud
je pravdépodobné, Ze bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni
zplUsobené Urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu piedd Skola zdkonnému zéstupci
na jeho Zadost.

Hlaseni Urazu

O kazdém Urazu, nehod€, nevolnosti ¢i jiné |nd|sp02|C| zaku je informovano neprodlene
vedeni $koly. Z&kim je okamzité poskytnuta prvni pomoc. Zak je po celou dobu, nez je
predan rodi¢dm nebo lékafiim, pod dohledem dospélé osoby, kterd se od zaka nevzdali.

O urazu zédka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uren pro vyplfiovani zapisu do knihy
UrazQ, bez zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci zaka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny &in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda reditel Skoly bez zbyte¢ného od-
kladu hlaseni mistné prislusnému Utvaru Policie Ceské republiky.



O Urazu poda zastupkyné feditele bez zbyteéného odkladu hldseni pojistovné, u které je
Skola (zarizeni) pojisténo pro pFipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a
zdravi z3aka.

Zasilani zéznamu o Urazu
Zaznam o Urazu zasila zastupkyné feditele Skoly za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji
do patého dne nasledujiciho mésice

a) zfizovateli, kdyz o néj pozada

b) zdravotni pojistovné zaka

c) prislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce

d) pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace

Zaznam o smrtelném Urazu zasild zastupkyné feditele $koly do péti pracovnich dnd po
podani hlaseni:

a) zfizovateli

b) zdravotni pojistovné Zaka _

c) prislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce

d) mistné prisluénému utvaru Policie Ceské republiky

e) prislusnému oblastnimu inspektoratu prace

Jak postupovat, stane-li se Uraz zaka:

Zjistit poranéni.

Zajistit poranéného.

Informovat feditele skoly nebo zastupkyni Feditele skoly.

Zavolat lékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k |ékafi.
Oznémit skutecnost zakonnym zastupclm Zaka, pozadat je o prevzeti ditéte.
Provést zapis do knihy Urazd, popt. vyplnit zdznam o Urazu.

Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

NoUuhwWNE=

4.2 Ochrana pred socialné rizikovymi jevy

V&ichni pedagogicti pracovnici, zejména &kolni metodik prevence, pribé&zné sleduji kon-
krétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné rizikovych jevd, uplatfiuji
rizné formy a metody umoZfiujici véasné zachyceni ohrozenych zaka.

Prevenci proti socidlné nezadoucim jevim jsou tiidnické hodiny. Poskytuji vychovate-
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lum/vychovatelkam, ucitelum a zakum moznost zlepseni vzajemné komunikace, pomahaji
zlepSovat vztahy uvnitf oddé&leni a poskytuji prostor pro Feseni probléml v oddéleni &kol-
niho klubu.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodici v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje
na zakladé povéreni rfeditele Skoly s dalsimi institucemi na socidlné pravni ochranu déti a
mladeze.

Zaci $koly maji prisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v are-
alu Skoly a pfi vSech Skolnich akcich. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni
Fadu Skolniho klubu. Reditel $koly vyuZije véech moznosti danych mu pFisluénym zékonem
véetné moznosti dat podnét k zahdajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto
zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéreny pracovnik bude informovat zdkonné z&-
stupce zakd, u nichz bylo zjist&no porudeni tohoto zékazu, o zjisténich a zaroven je seznami
s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani a pod, kte-
rych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vaéi jinym zaklim nebo skupindm
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly



a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti fadu
gkolniho klubu. Podle okolnosti feditel $koly uvadzi moznost dalsiho postihu zak{, ktefi tento
zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce. Sikanovani
je velmi nebezpecné a neprijatelné chovani! Pfi jeho zjisténi bude agresivni zak prisné
potrestan, ptipadné bude celd zaleZitost predana prislusnym organim.

Pokud zak uvidi, Zze je nékdo Sikanovan, neprojde pouze kolem, ale podle okolnosti se
pokusi Sikanovani zabranit nebo dojde pro pomoc k vychovateli/ce nebo jinym zaméstnan-
cdim $koly.

Soucasti preventivniho programu skoly je Program proti Sikanovani, jehoz soucasti je kri-
zovy plan.

Vsichni zaci maji pravo na to, aby se ve skolnim klubu citili bezpecné!

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu
stylu a preventivni vychova byly vyucovany v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled
nad zaky o prestavkach, pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni; ve Skolni jidelné a
pfi vSech Skolnich akcich ve Skolni klubovné. A hlavné v prostorach, kde by k socialné rizi-
kovym jevim mohlo dochazet. V atnach pfed a po Tv nejsou nikdy Zaci bez pedagogic-
kého dohledu!

5 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU

74k Setrné zachazi se svéfenymi uéebnicemi, $kolnimi potfebami a $kolnim majetkem.
v s s s v rd .V e . v v 7 o v O wv. .. r e

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku skoly, zaku, ucitelu Ci jinych osob hradi v
Ia 7 ’ 7 . v 7 v e o M

plném rozsahu zakonni zastupci zaka, ktery poskozeni zpusobil.

Za vétsi opotrebeni ucebnic zak uhradi prislusnou ¢astku skole.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné, ve Skole hlasi zak vychovateli/ce pfipadné jinému
zameéstnanci Skoly.

Pozaduje-li skola nahradu skody po Zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetfit vychova-
tel/ka a zvazit i pedagogickou stranku.

Kazdy zak odpovida za distotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli. Pred
odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovida za
Cistotu prostoru kolem tabule a za poradek v celé tridé.

Zakam je prisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a vypinaci. Z&k nemani-
puluje s elektro rozvody a s vybavenim odbornych pracoven, s ulozenymi exponaty a mo-
dely.

Z bezpe&nostnich divodl se zdkim zakazuje otevirdni oken o pfestadvkach a sezeni na
okennich parapetech.

6 CHOVANI ZAKU - PRAVA A POVINNOSTI

74k bez dovoleni vychovatele/ky neopousti oddéleni. Zak se ridi pokyny vychovatele/ky,
gkolnim Ffadem a fadem SK. Pokud 74k soustavné narusuje ¢innost SK, mlze byt rozhod-
nutim reditele skoly vyloucen (V pfipadech, kdy se jedna o vyrazné poruseni kazné a po-
fadku, ohrozeni bezpecnosti a zdravi ostatnich).



Zak ma pravo na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, pred vSemi formami sexu-
alniho zneuZivani a pred socidlné patologickymi jevy. Zak méa pravo vhodnym zptsobem
vyjadrovat svoje nazory ve vSech zalezitostech, které se jej tykaji.

7 DOKUMENTACE SK

PFihlagky do SK

Prehled vychovné-vzdélavaci prace (tridni kniha jednotlivych oddéleni)
CelorocCni plan prace

V Koliné dne 1. 9. 2019

Mgr. Lukas Kacer
reditel skoly



